
งานที่ให้บริการ

คนใดคนหนึง่ หรอืบดิาและมารดาเป็นผูไ้มม่สีญัชาตไิทย หรอืบคุคลทีไ่ดส้ญัชาตไิทยโดยค าสัง่ของ

รัฐมนตรตีามบทบญัญัตแิหง่กฎหมายวา่ดว้ยสญัชาต ิและบคุคลทีไ่ดส้ญัชาตไิทยโดยมคี าพพิากษา

หรอืค าสัง่ศาลถงึทีส่ดุ ขอเพิม่ชือ่ใน ท.ร.๑๔ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ

โทรศัพท์ : ต้ังแต่เวลา

โทรสาร :

                                                                                     จงัหวดัสมทุรสาคร

(๒) สอบสวนเจา้บ้าน บิดา มารดา และบุคคลที่น่าเชื่อถอืให้ปรากฏ

ให้ปรากฎขอ้เท็จจริงเกี่ยวกบัประวติัของบุคคลที่ขอเพิ่มชื่อในประเด็น

เร่ืองชื่อตัว ชื่อสกลุ วนัเดือนปีเกดิ สถานที่เกดิ ชื่อและสัญชาติของบิดา

และมารดา รวมถงึสถานะทางกฎหมายในการอาศัยอยู่ในประเทศไทย

ของบิดาและมารดา เชน่ ได้รับอนุญาตให้เขา้อยู่ในประเทศไทย

เพียงชั่วคราว หรือโดยไมไ่ด้รับอนุญาตตามกฎหมายวา่ด้วยคนเขา้เมอืง

                                                         (ไมน่ับรวมระยะเวลาในการสอบสวน)

(๓) ตรวจสอบรายการบุคคลกบัฐานขอ้มลูการทะเบียนราษฎรของส านัก

ทะเบียนกลางวา่ผู้ขอเพิ่มชื่อ และรายการบุคคลอยู่ในทะเบียนบ้าน

แห่งใดอื่นหรือไม่

(๔) รวบรวมหลักฐานพร้อมความเห็นให้ นายทะเบียนพิจารณา

                                                                   (ระยะเวลาด าเนินการ ๒๐ วนั)

(๕) เมื่อนายทะเบียนพิจารณาอนุญาต ให้ก าหนดเลขประจ าตัวประชาชน

ให้แกผู้่ที่ได้รับอนุญาตให้เพิ่มชื่อ

                                                (นายทะเบียน พิจารณา ระยะเวลา ๑๐ วนั)

(๕) ด าเนินการเพิ่มชื่อในทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจา้บ้าน

(ท.ร.๑๔) โดยหมายเหตุในชอ่งยา้ยเขา้มาจาก วา่ "ค าร้องที่...ลงวนัที.่.."

แล้วให้นายทะเบียนลงลายมอืชื่อก ากบัไว้

ระยะเวลาด าเนินการ ๓๐ วนั (หมายเหตุ : ไมน่ับรวมระยะเวลาที่ต้องด าเนินการการสอบสวนพยานบุคคล พยานแวดล้อม, การหารือขอ้กฎหมาย 

, การตรวจสอบเอกสารที่ออกโดยหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง กรณีเอกสารไมช่ดัเจน ช ารุด ฯลฯ เพื่อประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)

คู่มือส าหรบับรกิารประชาชน

ระยะเวลา

(๑) ตรวจสอบหลักฐานที่ผู้ขอเพิ่มชื่อน ามาแสดง ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา  อ าเภอบ้านแพ้ว 

ผู้ยื่นค าร้อง ไดแ้ก่ เจา้บ้าน บิดา มารดาด หรือผู้ที่ขอเพ่ิมชื่อ

การเพิม่ชือ่ (ระเบยีบฯ ขอ้ ๑๐๓) กรณีคนบคุคลทีไ่ดส้ญัชาตไิทยโดยการเกดิ โดยมบีดิาหรอืมารดา

ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา  อ าเภอบา้นแพว้  จังหวดัสมทุรสาคร

034-483154

034-882258

หลกัเกณฑ์ วธิกีาร และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ

ขอบเขตการให้บริการ

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ขั้นตอน และระยะการให้บริการ

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา  

ณ  ที่วา่การอ าเภอบ้านแพ้ว  จงัหวดัสมทุรสาคร

ที่ผู้นั้นมภีูมลิ าเนาอยู่ 

วนัจนัทร์ ถงึ วนัศุกร์

(ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด)

หนา้ ๔๕



ที่อยู่ในราชอาณาจกัรของบิดาหรือมารดา

(๔) เอกสารอื่นๆ ทีทางราชการออกให้ (ถา้มี) เชน่ หลักฐานการศึกษา ทะเบียนนักเรียน
(๕) เจา้บ้านและพยานบุคคลที่น่าเชื่อถอืซ่ึงสามารถรับรองและยนัยนัตัวบุคคลได้
รูปถา่ยผู้ขอเพิ่มชื่อ (กรณีผู้ขอเพิ่มชื่อมอีายต้ัุงแต่ ๗ ปีขึ้นไป)

ศูนยด์ ารงธรรมอ าเภอในเขตพื้นที่ ศูนยด์ ารงธรรมจงัหวดัในเขตพื้นที่ หรือส านักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเวบ็ไซดต์ http:/www.bora.dopa.go.th

ตวัอยา่งแบบฟอร์ม

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้

(๑) สูติบัตรผู้ขอเพิ่มชื่อ (ถา้มี)
(๒) ส าเนาทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) ขอบ้านที่ขอเพิ่มชื่อ
(๓) ใบส าคัญถิ่นที่อยู่หรือใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว หรือหนังสือรับรองที่หน่วยงานของรัฐออกให้เพื่อรับรองการได้รับอนุญาตให้มถีิ่น

ค่าธรรมเนียม

 -

การรับเรื่องร้องเรียน

การให้บริการไมเ่ป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบที่ก าหนด สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่


